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第一章 进销存系统

1.1 进销存首页

点击左上角切换到进销存管理系统后，会显示如下图所示页面。

图 1-1 仓库首页

在该页面可查看仓库日入库金额、日出库金额、当月入库金额、当月出库金

额、实际库存金额等数据统计，并有每日采购金额等数据的可视化展示。

1.2 采购入库

1.2.1 基础数据

在添加采购入库单前，需先添加商品名称、单位、分类、供应商分类等基础

数据，点击左侧菜单栏基础数据可进行系统基础数据管理。

①单位管理

点击左侧菜单栏基础数据下的单位管理，可进入单位管理页面，在该页面可

以添加常用的单位。

点击右上角添加单位，填写单位名称后保存，完成单位添加。
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图 1-2 单位管理

图 1-3 添加单位

②品牌管理

点击左侧菜单栏基础数据下的品牌管理，可进入品牌管理页面，在该页面可

以添加商品的品牌。

点击右上角添加品牌，填写品牌名称后保存，完成品牌添加。
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图 1-4 品牌管理

图 1-5 添加品牌

③商品分类管理

点击左侧菜单栏基础数据下的商品分类管理，可进入商品分类管理页面，在

该页面可以添加、编辑和删除商品分类。

点击右上角添加商品分类，填写商品分类名称以及该分类商品保质期预警提

前天数后保存，完成商品分类添加。



- 4 -

图 1-6 商品分类管理

图 1-7 添加商品分类

④商品管理

点击左侧菜单栏基础数据下的商品管理，可进入商品管理页面，在该页面可

以添加、编辑和删除商品。

点击右上角添加商品，进入添加商品页面，填写商品名称、商品编码、价格、

规格、型号、保质期，并选择相应的商品分类、单位及品牌，完成商品的添加。

商品编码可手动输入商品条形码下的编码，也可连接扫码枪后扫码录入。
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图 1-8 商品管理

图 1-9 添加商品

⑤供应商分类管理

点击左侧菜单栏“基础数据”下的“供应商分类管理”，可进入供应商分类

管理页面，在该页面可以添加、编辑和删除供应商分类，例如饮料供应商、食品

供应商等。

点击右上角添加供应商分类，填写供应商分类名称后保存，完成商品分类添

加。
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图 1-10 供应商分类管理

图 1-11 添加供应商分类

⑥供应商管理

点击左侧菜单栏基础数据下的供应商管理，可进入供应商管理页面，在该页

面可以添加、编辑和删除供应商。

点击右上角添加供应商，进入添加供应商页面，填写供应商名称、联系方式、

所在地址、发货地址、开户行、开户行帐号税号等信息，并选择相应的供应商分

类后保存，完成供应商的添加。
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图 1-12 供应商管理

图 1-13 添加供应商
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1.2.2 采购入库

点击左侧菜单栏下的采购入库，会显示如下图所示页面。

图 1-14 入库单管理

在该页面可以查看所有入库单的详情信息，包含入库商品、经办人、供应商、

付款日期等信息。

在该页面还可以进行入库单审核，点击入库单操作中的编辑，可以查看和审

核入库单，核对完成后点击提交入库，完成商品入库审核。若入库单与实际入库

商品不符，可重新编辑入库单或删除入库单。

图 1-15 入库单审核

在入库单管理页面右上角点击添加入库单，可进入添加入库单页面，选择或
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搜索出需要入库的商品，填写相应生产日期及数量，并在页面上方的选择相应的

仓库（食堂商品入库选择食堂仓库；超市商品入库选择超市仓库）、供应商、付

款方式、付款日期、经办人等信息后保存，完成入库单添加。

图 1-16 添加入库单

超市商品入库还可通过超市收银系统，点击入库会显示如下图所示页面，使

用扫码枪扫码或手动输入商品条码，找到需要入库的商品，输入入库数量后，弹

出“入库提交”弹窗。

图 1-17 超市收银系统入库

在“入库提交”弹窗中，选择相应的商品供应商、经办人、付款方式以及付

款日期后，点击完成，完成商品的入库。
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图 1-18 入库确认

1.3 出库管理

1.3.1 出库单管理

点击左侧菜单栏下的出库管理，会显示如下图所示页面。在该页面可以查看

所有出库单的详情，包含出库商品、经办人、使用单位、使用日期等信息。

在该页面还可以进行出库单审核，点击出库单操作中的编辑，可以查看和审

核出库单，核对完成后点击提交出库，完成商品出库审核。若出库单与实际出库

商品不符，可重新编辑出库单或删除出库单。

图 1-19 出库单管理
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在出库单管理页面右上角点击添加出库单，可进入添加出库单页面，选择或

搜索出出库商品，填写相应使用单位、使用日期等信息后，在页面上方的选择相

应的仓库（食堂商品出库库选择食堂仓库；超市商品出库选择超市仓库），点击

保存，完成出库单添加。

图 1-20 添加出库单

1.3.2 超市扫码出库

超市除了手动在进销存管理系统中录入出库单进行出库管理外，还会在扫码

枪扫描商品编码出售，自动将商品出库信息同步到超市仓库中。

图 1-21 商品扫码
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1.4 库存管理

1.4.1 实时库存

图 1-22 实时库存

1.4.2 库存盘点

点击左侧库存管理下的库存盘点，会显示如下图所示页面。在该页面可以查

看、编辑和删除盘点单。

点击右上角的添加盘点单，可打开添加盘点单页面。在此页面点击右上角的

添加商品可添加需要盘点的商品，盘点完成后输入数量、盘点金额，并选择仓库、

经办人、业务日期后保存并提交，完成库存盘点。
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图 1-23 盘点单管理

图 1-24 添加盘点单

1.4.3 库存设置

点击左侧库存设置下的库存设置，会显示如下图所示页面。

在该页面搜索或选择出需要设置库存预警的商品，点击商品后，会在右侧显

示库存预警设置栏，填写该商品在仓库的最低库存和最高库存后，点击保存，完

成该商品库存预警的设置。
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图 1-25 库存设置

1.4.4 库存报警

点击左侧库存设置下的库存预警，会显示如下图所示页面。

在该页面可以查看到低于最低库存设置的商品，点击顶部高库存商品，可以

查看高于最高库存设置的商品。

图 1-26 库存报警

1.5 过期预警

点击左侧菜单栏下的批次及保质期下的过期预警，会显示如下图所示页面。
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在该页面可以查看到已过期商品，点击顶部过期预警产品，可以查看过了预

警日期但还未过期的商品。

图 1-27 过期预警

1.6 报表统计

点击左侧菜单栏下的报表统计，会显示如下图所示页面。

在该页面顶部可以选择需要导出的数据，比如商品名称、入库数量、入库总

价、平均入库总价（其中蓝色圈表示选中数据），再点击导出 Excel，导出相应报

表。

图 1-28 报表统计
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1.7 管理员设置

点击左侧菜单栏下的管理员，会显示如下图所示页面。

在该页面可以添加、编辑和删除管理员。

点击右上角添加管理员，可以进入添加管理员页面。在添加管理员页面输入

用户信息密码，并选择登录类型和角色类型后，点击保存，完成管理员的添加。

图 1-29 管理员设置

图 1-30 添加管理员
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1.8 理发店手持收银机使用教程

理发店工作人员输入正确的帐号密码登录后，即可输入金额点击结算后扫描

客户二维码即可完成收银。

理发店点击右上角订单列表图标，可查看过往订单。

图 1-31 理发店收银
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